TRƯỜNG THCS-THPT PHAN CHÂU TRINH
PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ 
LỄ SƠ KẾT HỌC KỲ I (2019-2020)
DƯỚI CỜ THỨ 2:  06/01/2020
********
A- [bookmark: _GoBack]Thành phần tham dự, thời gian, địa điểm:
1) Thành phần: Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh 
2) Thời gian:     07h00=>09h00’ ngày 06 tháng 01 năm 2020
3) Địa điểm:      Sân trước của trường

B- Nghi lễ:
1) Văn nghệ + Tuyên bố lý do + Giới thiệu đại biểu, thành phần tham dự (Thầy Hoằng TLTN phụ trách)
2) Điểm danh cán bộ, giáo viên, nhân viên + Trật tự kỷ luật (Tổ giám thị phụ trách).

C- Nội dung:
1/ Văn nghệ
3/ Báo cáo sơ kết HKI (Hiệu Trưởng báo cáo)
4/ Phát thưởng cho học sinh ( Cô Lê Thị Thu Hà phụ trách)

D- Phân công chuẩn bị csvc, trật tự kỷ luật buổi lễ: (Thầy Trung-PHT- phụ trách)
1) Thư mời đại biểu: HĐQT và đăng tài liệu hình ảnh buổi lễ lên trang Web của trường (Th. Toàn phụ trách)
2) Viết kịch bản chi tiết buổi lễ (Thầy: Lê Xuân Hoằng phụ trách)
3) Trang trí+căng phông màn+bàn ghế cho cán bộ, giáo viên, nhân viên ngồi dự, nước uống cho đại biểu (Anh Do phụ trách)
4) Âm thanh: Thầy Thành
5) Chụp hình lưu lại làm tài liệu (Th.Toàn + Th.Bình sau đó gửi fie về cho thầy Toàn đưa lên trang Web).
6) Vệ sinh sân lễ (Cô Hằng và tổ VSMT)
7) Phụ giúp lễ tân và phát thưởng, mời nước đại biểu
a- Cô: Nguyễn Thị Yến
b- Cô: Lê Thị Hương Giang
c- Cô: Trần Thị Thùy
d- Cô: Trần Thị Hồng Nhung
e- Cô: Nguyễn Thị Quỳnh Như
f- Cô: Nguyễn Thị Tuyết My
g- Cô: Nguyễn Thị Diệp Thúy
h- Cô: Phan Thị Thanh Nhàn
8) Làm MC buổi lễ: Thầy Thạch Chính và cô Đỗ Như Quỳnh







	
        SỞ GIÁO DỤC THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
                 TRƯỜNG THCS, THPT PHAN CHÂU TRINH

LỄ SƠ KẾT HỌC KỲ I 
(NĂM HỌC 2019-2020)

                                        Bình tân, ngày 06 tháng 01 năm 2020





Ngày 02 Tháng 01 Năm 2020
HIỆU TRƯỞNG




         HÀ VĂN VY
